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Hasta no hace tanto tiempo el oir hablar de un Archivo ha supuesto,
indefectiblemente, asociarlo a un lugar viejo y humedo, con poca luz, donde en
muy pocas ocasiones se encuentra lo buscado.

Hablar de Archivos ha significado, pues, escuchar lamentaciones de
usuarios y, por supuesto, de los profesionales que en ellos desarroliamos
nuestra labor.

No descubriré nada al afirmar que la situacién de desaliento y pesa-
dumbre ha ido transformandose paulatinamente en expectacion.

Para ello ha sido necesario una confluencia de acontecimientos que,
actuando como catalizadores, han provocado esta situaciéon extraordinaria,
que por el hecho mismo de su singularidad, no hace mas que ratificar la
precariedad general pretérita.

No obstante, e independientemente de los hechos concretos, consi-
dero que ha resultado decisivo el espiritu que los mueve: la progresiva sintonia
de las partes politica y administrativa como estimulo para facilitar la gestién
administrativa, conseguir una mayor transparencia en la actividad y avanzar en
la participacion ciudadana.

Asi en el caso de Paterna que nos ocupa, no se puede obviar para la
confeccién del presente Reglamento el apoyo de Alcaldiay Secretaria que, por
otra parte, resuitan imprescindibles para que los objetivos aludidos anterior-
mente se constituyan en principios motores de las tareas administrativas.

Para el cumplimiento de estos objetivos se hace necesario constatar el
eterno problema, junto al de personal, del espacio fisico, tan necesario parauna
correcta ubicacién del material, y que ya hemos conseguido solucionar en la
actualidad; sin estas condiciones dificilmente podriamos darle un tratamiento
minimamente riguroso a la documentacién.



La aprobacién de este Reglamento supone, a partir de la aceptacionde
los planteamientos expuestos, una reflexién, siquiera minima, no sélo sobre los
Archivos sino también sobre la Administracién, ya que habria que considerar el
Archivo como el microcosmos que sirve de paradigma y reflejo de la Adminis-
tracién misma.

Importancia, pues, de los Archivos en el engranaje administrativo y
consideracién, también, para los documentos en su vertiente histérica ya que
conforman la memoria colectiva y van a contribuir a formar parte del Patrimonio
Documental de nuestra poblacion, recibiendo el tratamiento adecuado para ser
puestos a disposicion de los investigadores y de los ciudadanos en general.

Ello requiere atender una serie de normas (Reglamento), partiendo del
reconocimiento de unos derechos y obligaciones de las partes interesadas,
usuarios y Administracién. De ahi que haya considerado conveniente el incluir
un Apéndice Legislativo.

La elaboracién del mismo ha supuesto rastreartoda la disposicionlegal
vigente, aplicable a la Administracién local, en materia de Archivos o que pueda
afectar a la documentacién y a los ciudadanos en general; en este sentido, no
se puede obviar el amparo legal que supone nuestra Constitucién como norma
basica de convivencia, en la que las normas de actuacién van mas alla de la
posicién que ocupemos en un mostrador o en una ventanilla, por lo que el
binomio administrador/administrado, sin menoscabo de las competencias
propias, adquiere un caracter hibrido entrecruzando proyectos de convivencia,
participacion y responsabilidad.

Camilo Segura Artiaga
Archivero Municipal
Mayo de 1990



7 AJUNTAMENT

DE
PATERNA
(VALENCIA)

DONA TERESA MORAN PANIAGUA, SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE LA
VILLA DE PATERNA (VALENCIA).

CERTIFICO: Que en la sesién ordinaria celebrada por el
AYUNTAMIENTO PLENO el dia 26 de Abril de 1990, se adopté el sigquiente
acuerdo:

5.- SERVICIOS GENERALES.- APROBACION REGLAMENTO DE REGIMEN
INTERNO PARA FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL.- Dada cuenta del
Reglamento de Regimen Interior del Archivo Municipal de Paterna, asi
como el informe emitido por el Sr. Archivero en el que se Jjustifica
la necesidad de aprobacién del mismo con el objetivo fundamental de
conseguir un optimo funcionamiento de la archivistica municipal.

Resultando que la Comisién Informativa de Gobernacién y Servicios
Municipales en sesién de 28-03-1990, informa favorablemente el citado
Reglamento.

Considerando lo dispuesto en los arts 5y 7 del Reglamento de
Servicios de las Corporacicnes Locales y 49 de la Ley 7/1985 de 2 de
abril Reguladora de las Bases del Regimen Local.

El Ayuntamiento Pleno por unanimidad adopté los siguientes
acuerdos:

PRIMERO .- Aprobar el Reglamento de Régimen Interior del Archivo
Municipal de Paterna, asi como los modelos de remisién del material
que figuran en el expediente correspondiente.

SEGUNDO.- Someter a informacién piblica y audiencia a los
interesados por plazo de 30 dias para la presentacién de reclamaciones
y sugerancvias entendiéndose definitivamente aprobado si durante el
indicado plazo no se presentan reclamaciones.

TERCERO.- Remitir el acuerdo al Delegado del gobierno y a la
Administracién Autondémica en el plazo de seis dias desde la adopcién
del acuerdo publicandose su texto en el B.0.P, una vez transcurridos
los plazos de los arts 65-2 y el de Informacién Pdblica.

Y para que asi conste , firmo la presente con el visto bueno del
Sr. Alcalde, en Paterna, a 4 de Mayo de mil nos +aqtos noventa.
= Z




REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR
DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE

PATERNA

A) NORMAS GENERALES

1. El archivo municipal de Paterha esta integrado por:

a) Elconjunto de documentos en que se recoge la actividad de la Adminis-
tracién municipal distinguiéndose, en funcién de su antigiiedad, entre
documentos histéricos y documentos administrativos.

b) Las adquisiciones, depositos o donaciones, de instituciones o particu-
lares, de interés para Paterna y que constituiran nuestro Patrimonio
Documental.

2. Sera competencia del Archivo:

a) Recoger, conservar, facilitar la consulta y difundir en su caso, la docu-
mentacién que se halle en sus depésitos.

b) Proponer los procedimientos para las transferencias, consultas y
préstamos. ’

c) La elaboracién de cuadros de clasificacién, en colaboracién con los
distintos negociados y departamentos.

d) Confeccionar los elementos descriptores de la documentacién, in-
ventarios, guias, indices y catdlogos, para recuperar la informacion.

e) Lapreparaciony direccién deltrabajo necesario para lainformatizacion
del Archivo.



f) Respetar y cumplir los criterios establecidos para la documentacién
considerada como materia clasificada, de acuerdo con los Arts. 52y 57
de la Ley de Patrimonio Histérico Espafiol.

3. Elacceso a los depésitos del Archivo Municipal esta permitido unica y
exclusivamente al personal responsable del mismo.

4. El horario de servicio es de lunes a viernes de 9 a 14 horas.

5. Para cualquier acto que vaya contra la conservacién de la documen-
tacion, Patrimonio documental, o usos no adecuados del mismo, se con-
sideraran las sanciones de los Arts. 75 al 78 de la vigente Ley de
Patrimonio Histérico Espafol.

6. Paramodificaro anular este Reglamento se seguirdntramites equivalen-
tes al de su aprobacién.

B) ARCHIVO ADMINISTRATIVO: NORMAS DE UTILIZACION

1. Serén considerados documentos administrativos aquellos que no hayan
alcanzado los treinta afios de antigiiedad.

2. La documentacién se remitird al Archivo, previa comunicacién, por
escrito, al mismo. Se establecerd un calendario de remisiones de
documentos, confeccionado en colaboracién con los jefes de negociado
del Ayuntamiento.

3. Para los envios documentales al Archivo, se tendra en cuenta:

a) Enviarla documentacién ya tramitada con diligencia de cierre de expe-
diente firmada por el Jefe de Seccién.
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b)

c)

d)

e)

f)

4.

a)

b)

En lo posible se eliminarén duplicados y copias o fotocopias indtiles.

La documentacién se remitird en buen estado, debidamente ordenada,
numeérica y cronolégicamente, o segun el criterio que se fije con cada
negociado

Cadaenvioird acompafiado de la correspondiente HOJA DE REMISION
DE FONDOS que seré4 entregada por el Archivero para su cumplimen-
tacion al comunicar el envio. Esta hoja deber4 ir firmada por el Jefe de
la Seccion que daré su visto bueno al expediente o expedientes a que
se refiera, y con la fecha de envio.

Conla entrega de los documentos se procedera al cotejo de los mismos,
tras lo cual el Archivero firmar4 el recibi.

Una vez el Archivero le haya dado la signatura correspondiente a cada
unidad archivistica, ésta se reflejara en la Hoja de Remisién proce-
diendo al envio de una copia a la oficina que realizé la entrega.

La consulta de documentos se llevara a cabo en el local habilitado al
efecto, distinguiendo:

Los miembros de la Corporacién, que se ajustaran a lo regulado en los
Arts. 14,15y 16 del Reglamento, Organizaciény Funcionamiento de las
Corporaciones Locales (R.D. 2568/1986).

El personal laboral o funcionario de este Ayuntamiento, que pedira el
documento mediante la firma de la correspondiente hoja de solicitud,
encontrandose a su disposicién el Archivo.

El personal ajeno al Ayuntamiento, el cual, con arreglo a la legislacién
vigente y teniendo en cuenta las limitaciones debidas a la naturaleza y
contenido del documento, salvaguarda de los intereses e intimidad de
las personas, etc., deberd solicitarlo mediante instancia dirigida al Sr Al-
calde, donde se hara constar el documento que desea consultar asi
como su motivo.

5. El préstamo de documentos al resto de los servicios municipales, se

sistematizar4 de la forma siguiente:
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a) Se firmara una hoja de préstamo por triplicado. Una de las copias sera
para el organismo que solicita el préstamo, otra como testigo en el
estante donde se encuentra el documento, y una tercera la guardara el
responsable del Archivo.

b) Ladocumentacién en calidad de préstamo no debera permanecer mas
de un mes fuera del Archivo, excepto en supuestos de requerimientos
judiciales. Si hubiese necesidad de ampliar el plazo se realizara una
nueva solicitud, con presentacién del documento.

C) ARCHIVO HISTORICO

1. Constituye el Archivo histérico aquella documentacién ubicada en las
dependencias del Archivo Municipal, con mas de treinta afios de an-
tigliedad, que se encuentra a disposicion del Ayuntamiento de Paterna,
el investigador, y los ciudadanos en general.

2. Todos los documentos del Archivo histérico estan excluidos del servicio
de préstamo.
Bajo ninguin concepto podran salir del recinto del Archivo, documen-

tacion histérica sin la aprobacién del Archivero, Aicalde o concejal
delegado del Archivo.

3. La consulta de la documentacion histérica se ajustara a los siguientes
principios de actuacion:
a) La edad del consultante no sera inferior a los 18 afios.

b) La documentacién sera consultada en la sala habilitada al efecto, que
estara abierta al publico en general.

c) No se permitira la entrada de investigadores y usuarios al depésito de
documentos, si no es con autorizacién del Archivero y acompafiado por
personal del Archivo.
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d) La solicitud de documentacién se hara por medio de tarjetas impresas,
cuyos datos debera rellenar el investigador y suscribirlos con su firma.

e) Ningun usuario podra consultar a la vez mas de un documento.

f) Elusuario facilitara cuantos datos se precisen, para facilitar al Archivo
la confeccién de ficheros de investigadores, temas tratados, etc.
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